UCHWALA NR 187/19
ZARZADU POWIATU DZIALDOWSKIEGO

z dnia 20 grudnia 2019 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Dzialdowie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy zdnia 5 czerweca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
22019 r., poz. 511 z p6zn. zm.), Zarzad Powiatu Dzialdowskiego uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ organizacje izasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Dzialdowie
stanowiace regulamin organizacyjny, jako zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Dzialdowskiemu.

§ 3. Traci moc Uchwala Nr439/18 Zarzadu Powiatu Dzialdowskiego zdnia 23 maja 2018 roku
w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Dziatdowie oraz Uchwala
Nr 164/19 Zarzadu Powiatu Dzialdowskiego z dnia 30 pazdziernika 2019 roku w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Dzialdowie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2020 r.

Przewodniczacy Zarzgdu
Powiatu Dziajdowskiego
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Zalgeznik do uchwaty Nr 187/19
Zarzadu Powiatu Dziatdowskiego

z dnia 20 grudnia 2019 r.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Dzialdowie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny okresla szczegdtowa organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Starostwa
Powiatowego w Dziatdowie.

2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:
1) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Dziatdowskiego,
2) Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec organ wykonawczy Powiatu Dziatdowskiego,
3) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Dziatdowie,

4) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Dzialdowskiego - kierownika jednostki organizacyjnej
Powiatu, jakg jest Starostwo Powiatowe w Dzialdowie,

5) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Dziatdowskiego,

6) Etatowym Cztonku Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Etatowego Czlonka Zarzadu Powiatu
Dzialdowskiego,

7) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,
8) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,

9) Wydziale — nalezy przez to rozumieé¢ wydzial, komérke organizacyjna lub samodzielne stanowiska
w Starostwie podlegajace bezposrednio Staroscie, Wicestarodcie, Etatowemu Cztonkowi Zarzadu,
Sekretarzowi lub Skarbnikowi,

10) Naczelniku Wydziatu — nalezy przez to rozumieé osobe kierujaca wydziatem lub komdrka organizacyjna,
11) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Dziatdowskiego,
12) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

13) wydawaniu decyzji, postanowien ipozwolen - nalezy przez to rozumieé prowadzenie postepowan
i przygotowanie projektow rozstrzygnicc.

§ 2. 1. Starostwo jest jednostkg organizacyjng Powiatu dziatajaca w formie jednostki budzetowej,
przy pomocy ktorej Zarzad i Starosta wykonujg wynikajace z przepisow prawa zadania:

1) wlasne Powiatu,
2) zlecone Powiatowi z zakresu administracji rzadowej w granicach upowaznien ustawowych,
3) powierzone Powiatowi na podstawie porozumien zawartych z innymi jednostkami administracji publiczne],
4y inne wynikajace z przepisdw prawa i umdw z innymi podmiotami.
2. Siedzibg Starostwa jest miasto Dzialdowo.

3. W przypadkach okreslonych odrebnymi przepisami Zarzad wykonuje zadania, o ktérych mowa
w ust. 1 takze przy pomocy jednostek organizacyjnych Powiatu.

§ 3. 1. Starostwo jest pracodawcg dla zatrudnionych w nim pracownikéw, w rozumieniu przepiséw kodeksu
pracy i ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Starosta wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa.
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3. Szczegotowe prawa iobowiazki Starosty jako kierownika zakladu pracy, pracownikéw Starostwa,
zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okre$la ustawa o pracownikach
samorzadowych oraz Regulamin Pracy Starostwa.

§4. 1. Wswoich dzialaniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci, prawdy obiektywnej,
czynnego udzialu stron w postgpowaniu oraz uwzglednia interes spoleczny i stuszny interes obywateli,
zapewnia terminowe i profesjonalne prowadzenie spraw.

2. Starostwo w sposob ciagly doskonali swoja organizacje, stwarza warunki dla podnoszenia kwalifikacji
pracownikow, zapewnia efektywne dziatanie przy wykonywaniu technik informatycznych, poprawia
komunikacje wewngtrzng i zewnetrzng.

§ 5. 1. Pracownicy Starostwa realizuja powierzone im zadania, kierujac sie zasadami etyki
i praworzadnosci, a dobro publiczne przedkladajg nad interesy wlasne iswojego $rodowiska. Sa bezstronni
w wykonywaniu zadan iobowigzkéw, szanuja prawo obywateli do informacji zapewniajgc, w granicach
przewidzianych prawem, jawnos¢ prowadzonych postepowan.

2. Pracownicy Starostwa respektujg zakaz wykonywania prac lub podejmowania zajeé pozostajacych
wsprzecznosei  lub - zwigzanych  z zajeciami, ktére wykonuja wramach obowigzkow stuzbowych,
wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosé oraz zajeé z nimi sprzecznych.

3. Zasady postgpowania oraz standardy zachowania pracownikéw Starostwa, zwiazanych z pelnieniem
przez nich obowigzkéw stuzbowych okresla odrebne zarzgdzenie Starosty.

Rozdzial 2.
Zasady wykonywania funkeji kierowniczych

§ 6. 1. Starosta jest kierownikiem Starostwa i jednoczesnie Przewodniczacym Zarzadu.
2. Starosta odpowiada jednoosobowo za funkcjonowanie Starostwa.

3. Starosta moze powierzy¢ Wicestaroscie, Etatowemu Czlonkowi Zarzadu, Sekretarzowi, Skarbnikowi
prowadzenie okreslonych spraw Powiatu oraz nadzér nad komérkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami
organizacyjnymi Powiatu.

4. Starosta bezpodrednio nadzoruje pracg oséb, o ktérych mowa wust. 3, atakze stanowiska pracy,
o ktorych przepisy szczegdlne tak stanowia.

5. Do zadan i kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy w szczegdlnosci:
1) nadzorowanie organizacji pracy i wykonywania zadan przez Starostwo,
2) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

3) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa w sprawach z zakresu
prawa pracy i wyznaczenie innych oséb do podejmowania tych czynnosci,

4) zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,
5) koordynowanie dzialalnosci komérek organizacyjnych Starostwa,

6) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przepisami prawa, uchwatami Rady i Zarzadu oraz
postanowieniami Regulaminu,

7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wlasciwosci Powiatu o ile przepisy szezegdlne nie przewiduja wydawania ich przez Zarzad,

8) bezposredni nadzor nad praca wydzialéw i samodzielnych stanowisk pracy, odnosnie ktérych nie zostal on
powierzony Wicestaroscie, Etatowemu Czlonkowi Zarzadu, Sekretarzowi i Skarbnikowi.

6. W czasie nieobecnosci Starosty lub innej przemijajacej przeszkody w wykonywaniu przez niego
obowigzkéw, obowiazki Starosty pelni Wicestarosta.

7. Podezas nieobecnosei Starosty i Wicestarosty zadania w zakresie kierowania Starostwem wykonuje
Etatowy Czlonek Zarzadu.

8. Wicestarosta, Etatowy Czlonek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik sprawujg funkcje nadzorcze
oraz wykonujg zadania wyznaczone przez Staroste, zapewniajac ich kompleksowa realizacje.
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9. Naczelnicy komérek organizacyjnych Starostwa kicruja i zarzadzaja nimi w sposob zapewniajacy
kompleksowa realizacje zadan.

10. Starosta wydaje akty wewngtrzne w formie zarzadzen.

11. Starosta, w formie pisemnej, moze upowazni¢ Wicestaroste, Etatowego Czlonka Zarzadu
oraz pozostatych pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej.

12. Do kompetencji Starosty nalezy podpisywanie pism kierowanych do organéw samorzadowych oraz
organizacji, instytucji i urzedéw stopnia wojewodzkiego i centralnego.

13. Ust. 12 nie ma zastosowania, gdy organ samorzadowy, organizacja, instytucja oraz urzad stopnia
wojewddzkiego [ub centralnego wystepuje jako strona w prowadzonym postepowaniu.

§7.1. Do zadan Wicestarosty naleza sprawy powierzone przez Przewodniczacego Zarzadu oraz
zastgpowanie Starosty w czasie jego nieobecnosci lub niemoznosci pelnienia przez niego obowigzkdéw, przy
czym zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Starosty.

2. Wicestarosta dokonuje okresowej oceny naczelnikéw nadzorowanych wydziatow,

§ 8. Do zadan Etatowego Czlonka Zarzadu naleza sprawy powierzone przez Przewodniczacego Zarzadu,
a w szczegolnosci:

1) koordynacja wspotpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) nadz6r nad realizacja zadan wynikajacych zustawy o samorzadzie powiatowym dotyczacych spraw
zwigzanych z wdrozeniem aktywno$ci spolecznej mieszkaficéw Powiatu w zakresie budzetu
obywatelskiego i obywatelskiej inicjatywy uchwalodawczej,

3) przygotowywanie corocznego Raportu o stanie Powiatu Dzialdowskiego oraz analiza iewentualne
wdrazanie wnioskéw wynikajacych z debaty publicznej nad Raportem,

4) sprawowanie nadzoru dotyczacego promocji i ochrony zdrowia, wtym wspdlpraca z kierownictwem
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie oraz biezace monitorowanie stanu
wdrazania programu naprawczego Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie.

§ 9. 1. Sekretarz zapewnia:
1) sprawne funkcjonowanie Starostwa i whasciwe warunki jego dzialania,
2) nalezytg organizacj¢ stanowisk pracy i realizacj¢ zadan przez pracownikéw Starostwa,
3) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez pracownikow Starostwa,
4) terminowe zatatwianie spraw,
5) podnoszenie kwalifikacji przez pracownikow,
6) kontrole realizacji zadan przez wydziaty,

7) przestrzeganie zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazach akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

2. Do zakresu dziatania 1 kompetencji Sekretarza nalezy w szczegdlnosei:
1) nadzorowanie czasu pracy pracownikow,
2) informowanie Starosty o koniecznosci dokonywania zmian personalnych,
3) realizacja zadan wynikajacych z systemu zatrudniania pracownikdéw w Starostwie,

4) przedstawianie Staro$cie propozycji dotyczacych powierzenia okreslonych czynnosei pracownikom,
w szezegolnoscei tych ktorych nie powierzono nikomu, a ktérych koniecznosé¢ wykonania jest niezbgdna dla
prawidlowej realizacji zadan,

5) wspblpraca z organami Powiatu i komisjami Rady oraz nadzor nad pracownikami obstugujacymi prace
organdow i komisji,

6) nadzér nad kompletowaniem dokumentacji z prac Rady i Zarzadu,
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7) nadzdr nad rejestrami skarg, wnioskow i petycji,

8) koordynacja pracy kierowcy i dysponowanie samochodem stuzbowym,

9) nadzo6r nad Wydzialem Organizacji i Nadzoru,

10) dokenywanie okresowych ocen Naczelnika Wydzialu Organizacji i Nadzoru.

§ 10. 1. Skarbnik jako glowny ksiggowy budzetu Powiatu zapewnia prawidtows gospodarke budzetowa,
dazy do pozyskiwania dodatkowych srodkéw budzetowych, odpowiada za planowanie i realizacje budzetu oraz
sprawuje nadzor nad gospodarkg finansowa.

2. Do zakresu dziatania 1 kompetencji Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:
1) realizacja budzetu Powiatu,
2) koordynacja i nadzér nad przygotowaniem projektu budzetu,
3) biezace informowanie Zarzadu o realizacji budzetu,
4) nadzér nad kontrolg zadan finansowanych z budzetu,

5) kontrola wykonywania obowigzkéw wynikajacych z realizacji budzetu przez glownych ksiegowych
jednostek organizacyjnych Powiatu,

6) informowanie Rady i Regionalnej [zby Obrachunkowej o odmowie ztozenia kontrasygnaty,
7) nadzor nad catoksztattem spraw z zakresu finanséw i rachunkowosci w Starostwie,

8)nadzor nad funkcjonowaniem systemu rozliczen VAT w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Dziatdowskiego i komérkach organizacyjnych Starostwa,

9) koordynowanie dziatan w zakresie przeciwdziatania "praniu pieni¢dzy" i finansowaniu terroryzmu, w tym
wspdlpraca z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,

10) wspolpraca z audytorem wewngtrznym w zakresie opracowywania zadan audytowych oraz koordynacja
i nadzor nad wdrozeniem zalecen dotyczacych gospodarki rachunkowo-finansowej Starostwa i pozostalych
jednostek organizacyjnych Powiatu,

11) nadzér nad Wydziatem Finansowym,
12) dokonywanie okresowych ocen Naczelnika Wydziatu Finansowego.
§ 11. 1. Pracg wydzialow kieruja naczelnicy wydzialow.

2. Pracag Wydziatu Geodezji kieruje Geodeta Powiatowy zapewniajacy wykonywanie przez Staroste zadan
panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej, petnigcy funkcje Naczelnika Wydziatu.

3. Naczelnicy wydzialow ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starostg za realizacje zadan i kompetenc)i
ustalonych w statucie i regulaminie oraz zadan wramach upowaznienia udzielonego przez Staroste,
w szczegolnoscei ponoszg odpowiedzialnosé za:

1) prawidtowe zorganizowanie pracy wydziatu, wtym za przygotowanie projektow zakresow czynnosci
pracownikdw,

2) nadzorowanie i kontrolowanie pracy podleglych pracownikdow,
3) dokonywanie okresowych ocen pracownikéw wydziatu zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych,
4) zapewnienie i wymaganie wlasciwej dyscypliny pracy,

5) wystgpowanie z wnioskami osobowymi, takimi jak wyréznianie, awansowanie, karanie itp. dotyczacymi
pracownikow wydziatu oraz wystgpowanie z wnioskami o wszczecie procedury zwigzanej z zatrudnianiem
w wydziale pracownikdw na stanowiska urzednicze,

6) zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji zadan.

Rozdzial 3.
Organizacja Starostwa

§ 12. W skiad Starostwa wchodza nastgpujace komérki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacji i Nadzoru Or.
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2) Wydziat Finansowy
3) Wydzial Architektoniczno - Budowlany
4) Wydziat Geodezji
5) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
6) Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury, Sportu i Wsp6tpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi Ez.
7) Wydzial Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Legnictwa
8) Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Komunikacji
9) Wydziat Spraw Gospodarczych, Inwestycji i Promocji
10) Powiatowy Zespdt do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow
12) Zespdt Radcaw Prawnych
13) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
14) Audytor wewnetrzny
15) Inspektor Ochrony Danych
§ 13. 1. W Wydziatach tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:
1) Wydziat Organizacji i Nadzoru
- Naczelnik Wydziatu
- wieloosobowe stanowisko ds. obstugi sekretariatu i kancelarii Starostwa
- wieloosobowe stanowisko ds. obstugi organéw Powiatu i komisji Rady Powiatu
- stanowisko ds. osobowych
- stanowisko ds. wdrozen informatycznych i obstugi BIP
- stanowisko ds. obywatelskich, gospodarczych, BHP i archiwum zakladowego
- kierowca
- konserwator
- sprzataczki
2) Wydzial Finansowy
- Naczelnik Wydziatu
- wieloosobowe stanowisko ds. obstugi finansowo — ksiegowe]
- wieloosobowe stanowisko ds. obstugi budzetu Powiatu
- kasjer
3) Wydziat Architektoniczno — Budowlany
- Naczelnik Wydziatu
- wieloosobowe stanowisko ds. budownictwa
- stanowisko ds. organizacyjno - technicznych
4) Wydzial Geodezji
- Naczelnik Wydzialu — Geodeta Powiatowy
- Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

- wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji gruntdw i budynkdw

ZXk.

Pn.

Qd.

Gk.

Ro.

Sg.
Zo.
Pk.

Rp.
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- wieloosobowe stanowisko ds. powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
- wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji gruntéw i budynkow
5) Wydzial Gospodarki Nieruchomog$ciami
- Naczelnik Wydzialu
- wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami
6) Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury, Sportu i Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
- Naczelnik Wydziatu
- wieloosobowe stanowisko ds. o$wiaty

- wieloosobowe  stanowisko ds. ochrony zdrowia, kultury, sportu i wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi

7) Wydzial Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa
- Naczelnik Wydzialu
- wieloosobowe stanowisko ds. rolnictwa, ochrony srodowiska i lesnictwa
8) Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Komunikacji
- Naczelnik Wydziatu
- Zastgpca Naczelnika Wydziatu
- wieloosobowe stanowisko ds. rejestracji pojazdow
- wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji kierowcow
- wieloosobowe stanowisko - Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
- stanowisko ds. obronnodci i reagowania kryzysowego
9) Wydziat Spraw Gospodarczych, Inwestycji i Promocji
- Naczelnik Wydziatu
- stanowisko ds. inwestycji, rozwoju gospodarczego i promocji
- stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych i zaméwien publicznych
- informatyk
10) Powiatowy Zespét do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
- Przewodniczacy
- Sekretarz
- stanowisko do spraw obstugi powiatowego zespotu do spraw orzekania o niepelnosprawnosci
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow
12) Zespol Radeow Prawnych
13) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
14) Audytor wewnetrzny
15) Inspektor Ochrony Danych.

2. Obsade  etatowg wydzialéw okresla Starosta zarzadzeniem w oparciu o przyznane $rodki
na wynagrodzenia ujgte w uchwale budzetowe;.

Rozdzial 4.
Zakresy dzialania wydzialow

§ 14. Do wspolnych zadan wydzialow nalezy w szezegdlnosei:

1) przestrzeganie przepiséw i regulacji wewnetrznych obowiazujacych w Starostwie,
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2) terminowe i prawidlowe wykonywanie zadan okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa oraz
uchwalach organéw Powiatu, a takze polecen przelozonych,

3) przygotowywanie projektéw zarzadzen Starosty, projektéw uchwal i innych materialéw wnoszonych pod
obrady Rady, jej komisji i Zarzadu,

4) sporzadzanie informacji o sposobie realizacji uchwal Rady, wnioskéw komisji oraz uchwal i ustalen
Zarzadu,

5) opracowywanie propozycji do budzetu Powiatu,

6) przestrzeganie prawidlowego iterminowego wydatkowania irozliczania dotacji z zakresu administracji
rzadowej oraz pozostatych rodkéw planowanych w budzecie Powiatu,

7) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski, interpelacje, skargi i petycje,
8) wydawanie zaswiadczen w zakresie spraw zalatwianych przez poszczegélne wydzialy,

9) wspoéldzialanie z wydziatami realizujacymi projekty dofinansowywane ze srodkéw zewnetrznych, w tym
unijnych oraz prowadzacymi zadania inwestycyjne iremonty w zakresie fachowej obstugi
i przygotowywania dokumentéw,

10) wspdtpraca przy opracowywaniu np. strategii, planéw, programéw oraz raportu o stanie Powiatu
Dziatdowskiego,

11) wykonywanie zadan wynikajgcych z kompelencji poszezegdlnych wydziatéw w zakresie zamdwien
publicznych,

12) wspotpraca przy obstudze wyboréw i przeprowadzaniu inwentaryzacji mienia,

13) prowadzenie archiwizacji dokumentacji i przekazywanie do archiwum zakladowego w trybie okreslonym
w instrukeji kancelaryjnej akt spraw ostatecznie zatatwionych,

14) wykonywanie zadan administratora danych osobowych w zakresie prowadzonych zbiordw,
15) przestrzeganie ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

16) wspdlpraca z Inspektorem Ochrony Danych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym m.in. zabezpieczenie dokumentdéw przed dostepem osdb
nieuprawnionych, nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem danych osobowych,

17) odpowiedzialno$¢ za wlasciwe zabezpieczenie pieczatek i pieczeci urzedowych,

18) odpowiedzialnos¢ za prawidlowe oznaczanie decyzji i innych dokumentow wytwarzanych w wydziale
zgodnie z regulacjami ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

19) podwiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw wytworzonych przez wydzial lub bedacych
w posiadaniu wydziatu,

20) przestrzeganie przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p.poz., w tym dbatosé o wlasciwa
cksploatacje urzadzen elektrycznych znajdujacych sig na stanowiskach pracy,

21) terminowe przekazywanie wymaganych przepisami informacji do Biuletynu Informacji Publicznej, strony
internetowej powiatu oraz ich wycofywanie,

22) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej.

§ 15. Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacji i Nadzoru nalezy prowadzenie spraw dotyczacych
organizacji i funkcjonowania Starostwa, spraw obywatelskich, obstugi organéw Powiatu i komisji Rady, spraw
osobowych pracownikow Starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu, a w szczeg6lnosci:

1) przygotowywanie projektow uchwal kierowanych pod obrady Rady, uchwat Zarzadu i zarzadzen Starosty
w sprawach zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem Starostwa,

2) obstuga techniczno - organizacyjna Rady, jej komisji oraz Zarzadu,

3) przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady, komisji oraz Zarzadu,
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4) prowadzenie ewidencji i sprawowanie nadzoru nad realizacja uchwat Rady, wnioskéw komisji oraz uchwal
Zarzadu,

5) prowadzenie ewidencji interpelacji i wnioskdw radnych,
6) prowadzenie rejestrow skarg, wnioskow i petycji,

7) prowadzenie spraw dotyczacych oswiadczen majatkowych io dzialalnodci gospodarczej skladanych
Staroscie i Przewodniczacemu Rady,

8) realizowanie zadan zwigzanych z koordynacja pracy Starostwa,

9) prowadzenie sekretariatu i kancelarii Starostwa, wtym obsluga interesantow oraz przyjmowanie
korespondencji i jej ewidencjonowanie w dzienniku kancelaryjnym, rozdystrybuowanie korespondencii,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikéw Starostwa,

11) prowadzenie ewidencji wyj$¢ stuzbowych pracownikow Starostwa,

12) prowadzenie ewidencji pieczatek powierzonych pracownikom Starostwa,

13) zapewnienie dekorowania i flagowania budynkéw Starostwa z okazji $wigt panstwowych,

14) wykonywanie i dokumentowanie zadan wynikajacych z systemu zatrudniania pracownikéw Starostwa
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu,

15) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,
16) gospodarowanie etatami i funduszem wynagrodzen,
17) prowadzenie i zatatwianie spraw rentowych i emerytalnych pracownikéw,

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze sluzba przygotowawcza, szkoleniami, ksztatceniem i doskonaleniem
zawodowym pracownikdw Starostwa,

19) koordynacja organizowania stazy, praktyk, robot publicznych i prac interwencyjnych,

20) realizacja zadan z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy, wtym okresowe badania profilaktyczne
pracownikéw oraz wspdlpraca z uprawnionymi stuzbami bhp, prowadzenie dokumentacji dotyczacych
wypadkdw przy pracy, zapewnienie odziezy ochronnej przystugujacej pracownikom zgodnie z przepisami
w tym zakresie, a takze organizowanie i zapewnianie odpowiedniego poziomu szkolef w dziedzinie bhp,

21) kontrola dyscypliny pracy,
22) prowadzenie spraw zwigzanych ze $wiadczeniami socjalnymi pracownikéw,

23) gospodarka transportem - utrzymywanie samochodu stuzbowego w stanie sprawnosci technicznej
i estetycznej, prowadzenie kart drogowych oraz rozliczanie czasu pracy kierowcy i kosztéw eksploatacji
pojazdu stuzbowego,

24) wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkow ludzkich z zagranicy,

25) wspotpraca  z prokuraturg i zakladami  pogrzebowymi  w zakresie  realizacji  obowigzkow
Powiatu wynikajacych zustawy o cmentarzach ichowaniu zmarlych, wtym przygotowywanie umow
i porozumien,

26) wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja zadan Powiatu i Starosty jako organu wykonujgcego
zadania z zakresu administracji rzadowej wynikajace z ustawy o repatriacji z wyjatkiem spraw dotyczacych
aktywizacji zawodowej repatriantow,

27) prowadzenie rejestrow petnomocnictw i upowaznier,

28) prowadzenie archiwum zakladowego, sporzadzanie obowiazujacej dokumentaciji i sprawozdawczosci oraz
przekazywanie akt do archiwum panstwowego,

29) wdrazanie systemow i technologii informatycznych w Starostwie,

30) monitorowanie i zglaszanie potrzeb w zakresie zapewnienia wymagan m.in. dla  systemow
teleinformatycznych dzialajacych w Starostwie zgodnie z ustawg o informatyzacji dziatalnodei podmiotow
realizujgcych zadania publiczne oraz rozporzadzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
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minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych,

31) archiwizacja systeméw administrowanych przez Wydzial Organizacji i Nadzoru,
32) wykonywanie czynnosci wynikajacych z nadzoru i kontroli zarzadczej sprawowanych przez Staroste,

33) organizowanie wykonywania zalecefi sformutowanych podczas kontroli Starostwa przez zewnetrzne
organy i instytucje kontrolne oraz audytora wewngtrznego,

34) koordynacja  spraw zwigzanych zzapewnieniem dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym:

a) opracowanie i koordynacja wdrozenia planu dzialai w zakresie dostosowania Starostwa do wymagan
wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami,

b) biezace monitorowanie dziatan Starostwa w zakresie zapewnienia dostepnosci architektoniczne;j
i informacyjno — komunikacyjnej osobom ze szezegdlnymi potrzebami,

¢) realizacja indywidualnych wnioskéw o zapewnienie dostepnosci architektonicznej i informacyjno —
komunikacyjnej,

d) koordynowanie czynnosci wydzialéw Starostwa w zakresie zapewnienia minimalnych (art. 6 cyt.
ustawy) i alternatywnych (art. 7 cyt. ustawy) wymagan stuzacych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami,

e) opracowanie z czgstotliwodcia co cztery lata raportu o stanie dostepnosci osobom ze szczegblnymi
potrzebami w Starostwie Powiatowym w Dziatdowie,

35) wspolpraca przy organizacji i obstudze wyboréw samorzadowych,

36) prowadzenie spraw zwigzanych z odbieraniem zawiadomieti o rzeczach znalezionych na terenie powiatu
dzialdowskiego, przyjmowanie i przechowanie rzeczy znalezionych w zakresie wskazanym w ustawie
orzeczach znalezionych, poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru, wydawanie rzeczy
znalezionych osobom uprawnionym oraz udzielanie informacji w przedmiotowym zakresie,

37) redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej i wspéldzialanie z Wydzialami w zakresie obowigzku
udostepniania informacji publicznej,

38) utrzymanie czystosci i porzadku w budynkach oraz na terenie posesji nalezacych do Starostwa.
§ 16. Do zakresu dziatania Wydzialu Finansowego nalezy w szczegdlnoscei:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu we wspotpracy z wydzialami merytorycznymi i jednostkami
organizacyjnymi Powiatu,

2) sporzadzanie projektu budzetu Powiatu oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej, a takze
dokonywanie okresowych ocen realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych,

3) sprawowanie nadzoru nad prawidiowa realizacja dochoddw i wydatkow,

4) prowadzenie rachunkowosci budzetowej,

5) sporzgdzanie sprawozdan z zakresu prowadzonej ewidencji finansowo — ksiegowej,
6) sporzadzanie sprawozdan i informacji z wykonania budzetu,

7) opracowywanie sprawozdan finansowych i budzetowych z wykonania budzetu,

8) na wniosek wydzialu merytorycznego — wspoludzial w kontrolach zewnetrznych dotyczacych dotacji
celowych przekazanych w ramach zadafn do realizacji organizacjom prowadzgcym dziatalnosé pozytku
publicznego,

9) sporzadzanie list plac pracownikow Starostwa, list diet radnych, list plac dla zleceniobiorcow oraz list plac
dla stypendystéw,

10) zglaszanie do ubezpieczenia i wyrejestrowywanie z ubezpieczenia pracownikow Starostwa oraz
zleceniobiorcow,
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11) rozliczanie wydatkéw osobowych, $wiadczenia ztytulu ubezpieczen spolecznych oraz rozliczanie
kosztow podrézy stuzbowych,

12) prowadzenie spraw podatkowych zwigzanych z naliczeniem irozliczeniem podatku dochodowego od
0sob fizycznych,

13) sporzadzanie wnioskéw o refundacje wynagrodzen i skladek ZUS,
14) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczanie inwentaryzacji,

15) zapewnienie terminowej egzekucji naleznosci Starostwa, Powiatu iSkarbu Panstwa w zakresie
prowadzenia gospodarki nieruchomogciami,

16) prowadzenie obstugi kasowej i ksiggowej Starostwa,

17) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych, ich aktualizacja, amortyzacja i sprawozdawczos¢ w tym
zakresie,

18) rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji,
19) prowadzenie scentralizowanego rozliczania VAT,
20) obsluga kredytow i pozyczek zaciggnietych przez Powiat oraz wspolpraca z bankami.
§ 17. Do zakresu dzialania Wydzialu Architektoniczno - Budowlanego nalezy w szczegdlnosci:
1) wydawanie decyzji w sprawie pozwolenia na budowe,
2) udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,
3) naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego,
4) wydawanie decyzji na zadanie inwestora w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego,
5) zmiana decyzji 0 pozwoleniu na budowe,

6) przyjmowanie zgloszen w sprawie budowy oraz wykonania robét budowlanych niewymagajacych
pozwolenia na budowe,

7) przyjmowanie zgloszen o rozbiorce nieobjetej obowiazkiem wydania pozwolenia,

8) wydawanie pozwolen na rozbiérke obiektéw wymagajacych zachowania warunkéw uzalezniajacych
prowadzenie robot rozbidrkowych,

9) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke,
10) stwierdzenie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,
I'1) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,

12) rozstrzygnigcie o niezb¢dnosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz warunkéw
korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

13) wydawanie decyzji w sprawie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub przyjmowanie
zgloszen zmiany sposobu uzytkowania,

14) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,
15) przekazywanie organom podatkowym informacji w zakresie wydanych pozwolen na budowe i rozbidrke,
16) prowadzenie elektronicznego rejestru wnioskow, decyzji, zgtoszen (RWDZ),

I'7) prowadzenie rejestru zezwolef na realizacjg inwestycji drogowych oraz przekazywanie Wojewodzie kopii
rejestru,

18) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokalu i innych,

19) przekazywanie Wydzialowi Geodezji ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowg, rozbiorke
budynkéw, zgloszen budowy irozbidrki budynku oraz zmian sposobu uzytkowania budynku lub jego
czescel,

20) przekazywanie Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego ostatecznych decyzji o pozwoleniu na
budowe wraz z projektami budowlanymi, innych ostatecznych decyzji oraz zgloszen robot budowlanych,
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21) przekazywanie burmistrzom i wojtom kopii wydanych ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe.
§ 18. Do zakresu dziatania Wydzialu Geodezji nalezy w szczegdlnosei:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) prowadzenie dla obszaru powiatu i udostepnianie:

- ewidencji gruntéw ibudynkéw, wtym bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw (katastru
nieruchomosci),

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym powiatowej bazy GESUT,
- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,
b) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych:
- rejestru cen i wartosci nieruchomosci,
- szczegotowych osnéw geodezyjnych,

- obiektow topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500 — 1: 5000 dla terenéw miast oraz zwartych, zabudowanych
I przeznaczonych pod zabudowe obszaréw wiejskich, zharmonizowanych z ww. bazami danych,

¢) tworzenie i udostgpnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500, 1:1000, 1:2000,
1:5000, tj. mapy ewidencyjnej i mapy zasadniczej,

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
3) zaktadanie osnéw szczeg6lowych,
4) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

5) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

§ 19. Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegdlnoscei:
1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatowym zasobem nieruchomosci,
2) reprezentowanie Skarbu Parstwa i Powiatu w sprawach gospodarowania nieruchomos$ciami,

3) obr6t nieruchomosciami — sprzedaz, zamiana, darowizna ioddanie w uzytkowanie wieczyste, trwaly
zarzad, najem, dzierzawe, uzyczenie,

4) nabywanie prawa wiasnosci nieruchomosci na rzecz Powiatu i Skarbu Panstwa w drodze postepowan
administracyjnych i cywilnoprawnych,

5) prowadzenie postepowan dotyczacych obcigzenia nieruchomosei prawem stuzebnosci gruntowej lub
stuzebnosci przesylu,

6) orzekanie o wygasni¢ciu ustanowionego trwalego zarzadu,
7) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego nieruchomoéci w prawo wlasnosci,
8) aktualizacja oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu nieruchomosci,

9) prowadzenie postgpowan dotyczacych odroczen, umorzen irozkladania na raty naleznosci
niewymagalnych lub wymagalnych, wynikajacych z gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu
Panstwa lub powiatowym zasobem nieruchomosci,

10) udzielanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci, przy przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci nieruchomosci oraz od oplat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu
nieruchomosci,

11) wywlaszczanie nieruchomosci i zwrot nieruchomosci wywtaszezonych,
12) ustalanie wysokosci odszkodowan z tytutu wywlaszezania nieruchomosci i innych tytutow,

13) wydawanie decyzji ograniczajacych sposéb korzystania z nieruchomosei:
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a) w celu zakladania i przeprowadzania na nieruchomosci ciggéw drenazowych, przewoddéw i urzadzen
sluzgcych do przesytania lub dystrybucji plynéw, pary, gazoéw ienergii elekirycznej oraz urzadzen
1acznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow
i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodéw i urzadzen, jezeli wilasciciel lub uzytkownik
wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to zgody,

b) wykonywania czynnosei zwigzanych z konserwacjg, remontami oraz usuwaniem awarii, a takze
usuwaniem z gruntu ciggéw drenazowych, przewoddéw iurzadzen stuzacych do przesylania lub
dystrybucji plyndéw, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen facznosei publicznej i sygnalizacii,
atakze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw iurzadzen niezbednych do
Korzystania z tych przewoddéw i urzgdzen, jezeli wlasciciel, uzytkownik wieczysty nieruchomosci lub
osoba, ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci nie wyraza na to zgody,

¢) w celu poszukiwania, rozpoznawania, wydobywania kopalin objetych wiasnoscia gornicza,
d) w przypadku sity wyZszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody,

14) prowadzenie postepowan dotyczacych wyrazenia zgody na zaprojektowanie inwestycji, na dysponowanie
gruntem na cele budowlane oraz na wejscie na grunt w celu realizacji inwestycji, w odniesieniu do gruntéw
Skarbu Panstwa i Powiatu,

15) prowadzenie postgpowan zwiazanych z udokumentowaniem tytutéw wlasnosci Skarbu Pafistwa,

16) wydawanie decyzji o nieodptatnym przyznaniu na wiasno$¢ dziatki gruntu przystugujacej do bezptatnego
dozywotniego uzytkowania z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na Skarb Panstwa,

17) wydawanie decyzji o nieodplatnym przyznaniu na wiasno$¢ wlascicielowi budynkow gruntéw pod
zabudowaniami pochodzgcych z przekazanego na Skarb Panstwa gospodarstwa rolnego,

18) wydawanie decyzji o nieodptatnym przyznaniu na wiasnos¢ dzialki obejmujacej budynki, w ktérych
znajduje si¢ lokal mieszkalny i pomieszczenia gospodarcze przyznane do bezptatnego, dozywotniego
uzytkowania z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego na Skarb Panstwa,

19) wydawanie decyzji zezwalajacych na wylaczenie gruntéw rolnych z produkeii,

20) zapobieganie degradacji gruntdw,

21) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntdw,

22) przekazywanie gruntow Skarbu Panstwa w zarzad Lasow Panstwowych,

23) prowadzenie postgpowan formalno — prawnych wynikajacych z przepiséw ustawy o scalaniu i wymianie
gruntow,

24) prowadzenie spraw nalezacych do Starosty w zakresie realizacji postanowien wynikajacych z ustawy
z dnia 7 wrzednia 2007 roku o ujawnieniu w ksiggach wieczystych praw wlasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

25) prowadzenie postgpowan dotyczacych udzielania zgody na usuniecie drzew lub krzewdw z terenu
nieruchomosci stanowiagcych wlasnoéé Skarbu Panstwa lub Powiatu,

26) uzgadnianie projektdw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i decyzji o warunkach
zabudowy w zakresie ochrony gruntéw rolnych,

27) rozliczanie wysokosci podatku od nieruchomosci ipodatku rolnego oraz skladanie deklaracji
podatkowych w zakresie nieruchomosei Powiatu i Skarbu Panstwa.

§20. Do zakresu dzialania Wydzialu Edukacji, Zdrowia, Kultury, Sportu iWspélpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi nalezy w szczegdlnosei:

1. Edukacja

1) zakladanie i prowadzenie publicznych szkét podstawowych specjalnych, szkét ponadpodstawowych, w tym
integracyjnych oraz zoddzialami integracyjnymi lub specjalnymi, szkél sportowych i mistrzostwa
sportowego oraz placowek oswiatowo-wychowawezych, placowek ksztalcenia ustawicznego, centrow
ksztatcenia zawodowego, umozliwiajacych uzyskanie i uzupehienie wiedzy, umiejetnosei i kwalifikacji
zawodowych, milodziezowych osrodkéw wychowawczych, mlodziezowych ogrodkow socjoterapii,
specjalnych osrodkow szkolno-wychowawezych oraz specjalnych osrodkéw wychowawezych dla dzieci
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i mlodziezy wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania,
zapewniajacych realizacje obowiazku szkolnego i obowiazku nauki,

2) zakladanie i prowadzenie poradni psychologiczno-pedagogicznych, wtym poradni specjalistycznych
udzielajacych dzieciom, mtodziezy, rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
a takze pomocy uczniom w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu,

3) zaktadanie i prowadzenie placéwek zapewniajacych opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania
nauki poza miejscem statego zamieszkania,

4) zakladanie i prowadzenie powiatowej biblioteki pedagogicznej,

5) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia prowadzonych szkél iplacéwek oswiatowych w zakresie
przewidzianym przepisami prawa,

6) prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej, w tym sporzadzanie zestawiefi zbiorczych i weryfikacja
danych wprowadzanych przez szkoly i placéwki o$wiatowe,

7) prowadzenie Rejestru Szkél i Placowek Os$wiatowych, wtym sporzadzanie zestawien zbiorczych
i weryfikacja danych wprowadzonych przez szkoly i placéwki oswiatowe,

8) prowadzenie ewidencji szkot niepublicznych na terenie powiatu dzialdowskiego, w tym procedury wpisu
do ewidencji oraz wykreslenia, '

9) prowadzenie rejestru szkél publicznych prowadzonych przez inne niz Powiat Dzialdowski organy
prowadzace, w tym procedury wydawania decyzji udzielajacych zezwolenia na zatozenie publicznej szkoty
lub placowki oswiatowej,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem planu sieci szkét i placdwek oswiatowych na terenie powiatu
dziatdowskiego,

11) kierowanie dzieci i miodziezy do specjalnych osrodkéw szkolno-wychowawczych, specjalnych osrodkéw
wychowawczych, placéwek opiekuniczo-wychowawczych oraz mtodziezowych osrodkéw wychowawezych
i miodziezowych osrodkéw socjoterapeutycznych,

12) koordynowanie dzialai z zakresu rekrutacji oraz promocji oferty edukacyjnej szkol i placowek
oswiatowych,

13) koordynowanie i organizowanie dzialaf zwiazanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacji pracy szkot
i placowek o$wiatowych, w tym anekséw do arkuszy organizacii,

14) wspoétpraca z organem sprawujacym nadzér pedagogiczny,

15) wspdlpraca z wydzialem finansowym w zakresie opracowania projektu budzetu w czesci dotyczacej
edukacji oraz biezaca ocena jego realizacji,

16) analiza planéw finansowych szkoét iplacowek oswiatowych w zakresie dochodéw oraz wydatkow
osobowych i rzeczowych,

17) dokonywanie analizy poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci
srednich wynagrodzen oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszezeg6lnych stopniach
awansu zawodowego oraz opracowanie sprawozdania,

18) prowadzenie spraw w zakresie remontow oraz inwestycji realizowanych przez szkoly lub placowki
oswiatowe,

19) sprawowanie nadzoru nad realizacjg budzetu jednostek o§wiatowych,

20) prowadzenie zadan zwiazanych z przyznawaniem stypendiéw naukowych Starosty Dzialdowskiego
uczniom szkét ponadpodstawowych w ramach ,.Lokalnego programu wspierania edukacji i uzdolnionych
ucznidw pobierajacych nauke w szkotach, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Dziatdowski”,

21) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych, wtym o wynikach egzaminow
maturalnych i egzamindéw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie,

22) koordynowanie proceséw przygotowania i rozliczania wnioskow o dofinansowanie projektéw ze srodkdw
krajowych i zagranicznych realizowanych w szkolach i placoéwkach oswiatowych,
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23) koordynowanie programéw Ministerstwa Edukacji Narodowej i Warminsko-Mazurskiego Kuratora
Oswiaty oraz programoéw rzadowych realizowanych przez szkoly i placowki o$wiatowe oraz nadzor nad ich
realizacja,

24) przygotowywanie danych stanowigcych podstawe naliczenia czgsci o$wiatowe] subwencji ogdlnej dla
Powiatu,

25) naliczanie irozliczanie subwencji o$wiatowej zuwzglednieniem realizacji zdan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki,

26) ustalanie wysokosci subwencji o$wiatowej dla poszczegdlnych szkot i placowek oswiatowych,
27) analiza wydatkéw realizowanych z subwencji oswiatowej oraz $rodkéw wlasnych Powiatu,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem i ustalaniem wysokosci dotacji o$wiatowej dla szkot
i placowek oswiatowych prowadzonych przez inny organ niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz ich
rozliczanie i kontrolowanie,

29) przygotowywanie wnioskow o srodki z rezerwy czesci o$wiatowe]j subwencji ogdlnej,
30) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doskonalenia zawodowego nauczycieli,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg nadania stopnia awansu zawodowego nauczycielom, w tym
obstuga administracyjno — techniczna komisji kwalifikacyjnych,

32) prowadzenie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty lub
placowki oswiatowej oraz powierzeniem stanowisk,

33) prowadzenie czynnosci zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw szkot i placéwek oswiatowych,

34) sporzadzanie wnioskéw o przyznanie Nagrod Starosty Dzialdowskiego dla dyrektoréw szkol i nauczycieli
oraz Nagrod Kuratora Oswiaty, Ministra Edukacji Narodowe] oraz odznaczen resortowych i panstwowych
dla dyrektorow szkot i placowek oswiatowych.

2. Kultura
1) realizacja zadan wynikajacych z przepisow z zakresu kultury,
2) prowadzenie spraw w zakresie ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami,

3) przygotowanie projektu decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w razie zaistnienia obawy zniszczenia lub
uszkodzenia,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dzialalno$ci kulturalnej na terenie powiatu,

5) ustalanie  zalozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym oraz
nadzorowanie ich organizacji,

6) wspolpraca z samorzadami gmin oraz instytucjami kultury z terenu powiatu w zakresie organizacji $wiat,
uroczystosci oraz imprez kulturalno-artystycznych,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy finansowej gminom na realizacje powierzonych
zadan z zakresu kultury,

8) sporzadzanie sprawozdan zrealizacji zadah z zakresu kultury oraz ochrony zabytkow i opieki nad
zabytkami,

9) przygotowanie i przeprowadzenie procedury otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych
i organizacji prowadzacych dzialalno$¢ pozytku publicznego na realizacje zadan powiatowych z zakresu
kultury,

10) nadzorowanie i kontrolowanie realizacji zadan z zakresu kultury przez organizacje pozarzadowe.
3. Sport

1) realizacja zadan zwigzanych =z przyznawaniem stypendiéw sportowych oraz nagrod i wyrdznien
sportowych dla oséb fizycznych za osiagniete wyniki sportowe,

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klub6éw sportowych i wydawanie zaswiadczen zgodnie z prowadzong
ewidencja,
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3) wspoludzial w opracowaniu kalendarza imprez sportowych na szczeblu powiatu,

4) prowadzenie spraw w zakresie wspéizawodnictwa sportowego szkot ponadpodstawowych,
5) sporzadzanie sprawozdan z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu,

6) realizacja zadan polityki Powiatu w dziedzinie rozwoju kultury fizycznej i sportu,

7) wspotpraca z gminami oraz instytucjami i klubami sportowymi w zakresie organizacji imprez sportowych
na terenie powiatu,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej gminom na realizacj¢ powierzonych
zadan z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu,

9) podejmowanie dziatai majacych na celu tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych
sprzyjajacych rozwojowi sportu w powiecie dziatdowskim,

10) przygotowywanie i przeprowadzenie procedury otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych
I organizacji prowadzacych dziatalno$é pozytku publicznego na realizacje zadan powiatowych z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu,

11) nadzorowanie i kontrolowanie realizacji zadar z zakresu kultury fizycznej i sportu przez organizacje
pozarzadowe.

4. Promocja i Ochrona Zdrowia

1) wspotpraca z Wojewoda Warminsko-Mazurskim w zakresie sporzadzania rocznego wojewoddzkiego planu
dzialania systemu Parstwowego Ratownictwa Medycznego,

2) wspolpraca z Warmifisko-Mazurskim Oddzialem Wojewodzkim Narodowego Funduszu Zdrowia,

3) nadzor nad zgodnosceia dziatalnodci Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie
z przepisami prawa, statutem i regulaminem organizacyjnym oraz pod wzgledem celowosci, gospodarnogci
i rzetelnosci realizacji zadan obejmujacych w szezegdlnosei: realizacje zadan okreslonych w regulaminie
organizacyjnym i statucie, dostgpnos¢ ijakos¢ udzielanych s$wiadczed zdrowotnych, prawidtowosé
gospodarowania mieniem i rodkami publicznymi, gospodarke finansowa,

4) obstuga organizacyjno-administracyjna Rady Spotecznej Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Dziatdowie,

5) prowadzenie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw na stanowisko dyrektora
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie,

6) realizacja zadan zwigzanych z promocjg zdrowia i edukacjg oraz profilaktyka zdrowotna,
7) sporzadzanie rocznej informacji o zadaniach z zakresu zdrowia publicznego,

8) prowadzenie czynnosci zwigzanych z ustalaniem rozkladu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych na terenie
powiatu dzialdowskiego,

9) przygotowywanie informacji, analiz, sprawozdan z zakresu promocji zdrowia oraz edukacji i profilaktyki
zdrowotnej,

10) opracowywanie programéw profilaktyki zdrowotnej zgodnie z obowigzujacymi regulacjami prawnymi
i nadzorowanie ich realizacji,

I'1) wspolpraca zsamorzadami gmin i wojewddztwa, organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
leczniczymi w zakresie promocji i ochrony zdrowia,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej gminom na realizacje powierzonych
zadan z zakresu promocji i ochrony zdrowia,

13) przygotowywanie i przeprowadzenie procedury otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych
i organizacji prowadzacych dzialalnos¢ pozytku publicznego na realizacje zadan powiatowych z zakresu
promocji i ochrony zdrowia,

14) nadzorowanie i kontrolowanie realizacji zadan z zakresu promocji i ochrony zdrowia przez organizacje
pozarzadowe,
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15) realizacja biezacych zadan wynikajacych z aktualnych potrzeb dotyczacych profilaktyki i ochrony
zdrowia.

5. Organizacje Pozarzadowe oraz nieodplatna pomoc prawna, nieodplatne poradnictwo obywatelskie
i edukacja prawna

1) prowadzenie postgpowania rejestrowego stowarzyszen i ewidencji organizacji pozarzadowych dziatajgcych
na terenie powiatu,

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych znadzorem sprawowanym przez Staroste nad dzialalnosciag
organizacji pozarzadowych, wtym: fundacji istowarzyszen, z wylaczeniem stowarzyszefi samorzadu
terytorialnego,

3) opracowywanie  programoéw i koordynacja wspolpracy pomiedzy  Starostwem, a organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie na terenie powiatu oraz sporzadzanie obowiazujacej, w tym zakresie sprawozdawczosci.

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych zrealizacjg zadan Powiatu jako organu wykonujacego zadania
administracji rzadowej wynikajgce z ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, w tym m.in.:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie procedury otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych
na powierzenie prowadzenia punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
$wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

b) realizacja zadan z zakresu organizacji nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej, wtym wprowadzanie danych do systemu NPP/NPO,
dokonywanie niezbednych zakupéw oraz sporzadzanie niezbednej dokumentacji i sprawozdan,

c) powierzanie adwokatom lub radcom prawnym, wskazanym przez Okregowa Rade Adwokacka lub
Okrggowa lzb¢ Radcédw Prawnych, prowadzenia punktu z przeznaczeniem na udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej,

d) monitorowanie funkcjonowania punktéw nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego i edukacji prawnej oraz sposobu swiadczenia wyzej wymienionych uslug przez osoby
uprawnione, w tym dostgpnosci dyzuréw dla mieszkancéw powiatu,

e) dokonywanie rozliczen wykorzystania dotacji na realizacje ww. zadan,

f) upowszechnianie wiedzy o dziatalnodci systemu nieodplatnej pomocy prawnej i nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego wsrdd mieszkancow powiatu.

§21. Do zakresu dzialania Wydzialu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Le§nictwa nalezy
w szczegollnosci:

1. Rolnictwo - wspdipraca z przedstawicielami Izby Rolniczej, Osrodkéw Doradztwa Rolniczego oraz
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie spraw rolnictwa.

2. Rybactwo $rodlgdowe
1) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego,
2) tworzenie Spotecznej Strazy Rybackiej,
3) rejestracja sprzetu stuzacego do polowu ryb,

4) wydawanie zezwolefi na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzgdziami polowowymi wigeej niz polowy
szerokosci lozyska wody ptynacej na wodach nie zaliczonych do wéd $rédladowych zeglownych,

5) realizacja pozostatych zadan wynikajacych z ustawy o rybactwie $rédladowym nalezacych do organéw
samorzadu powiatowego.

3. Ochrona $rodowiska

1) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych informacje
o Srodowisku i jego ochronie,

2) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie ograniczenia lub zakazu uzywania Jjednostek plywajacych
na okreslonych ciekach,
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3) wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pyléw do powietrza,
4) dokonywanie oceny stanu akustycznego srodowiska na podstawie pomiaréw poziomu hatasu,
5) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie halasu,

6) obstuga merytoryczna zadan zwiazanych z ochrong srodowiska realizowanych ze srodkéw pochodzacych
z opfat i kar za korzystanie ze $rodowiska,

7) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie tworzenia obszaru ograniczonego uzytkowania,

8) zobowigzywanie jednostek organizacyjnych lub 0s6b fizycznych do viszczenia na rzecz funduszy ochrony
srodowiska kwoty odpowiadajacej wysokosci szk6d wyniktych z naruszenia stanu $rodowiska,

9) wydawanie pozwolen zintegrowanych,

10) przyjmowanie zgloszen instalacji, zktdrej emisja nie wymaga pozwolenia, wraz z ewentualnym
zglaszaniem sprzeciwow,

11) ustalanie optat za korzystanie ze srodowiska,

12) wydawanie decyzji naktadajacych obowigzek prowadzenia pomiaréw wielkosci emisji, gdy nastapito
przekroczenie standardéw emisyjnych,

13) zobowigzywanie w drodze decyzji do ograniczenia oddzialywania na srodowisko lub przywrécenia
srodowiska do stanu wlasciwego,

14) ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych instalacji, z ktorych
emisja nie wymaga pozwolenia,

15) wydawanie decyzji zobowiazujacej prowadzacego instalacje do sporzadzenia przegladu ekologicznego,
16) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska,

17) wydawanie zezwoleni na emisj¢ gazow cieplarnianych z instalacji,

18) przenoszenie praw i obowigzkéw wynikajacych z pozwolefi na rzecz innego podmiotu,

19) realizacja pozostalych zadaf wynikajacych zustawy Prawo ochrony $rodowiska nalezacych
do organow samorzadu powiatowego.

4. Gospodarka wodna

1) stwierdzanie przejscia gruntéw pokrytych srodladowymi wodami plyngcymi do zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa oraz ich wykreslanie z zasobu,

2) nadzér i kontrola nad dziatalnoscig spétek wodnych,

3) zatwierdzanie statutow spotek wodnych,

4) orzekanie o niewaznosci uchwat organéw spotki wodne;j,

5) stwierdzanie korzysci lub zanieczyszczen wod oraz ustalanie wysokosci skladek i innych $wiadezen,

6) podwyzszanie skladek iinnych $wiadczei na wykonanie przez spotki wodne przewidzianych na dany rok
zadan statutowych lub ustalanie tych skladek i $wiadczer, o ile spolki wodne nie podejma stosownych
uchwat,

7) realizacja pozostatych zadaf wynikajacych z ustawy Prawo wodne nalezacych do organéw samorzadu
powiatowego.

5. Lednictwo i towiectwo
1) nadzor nad gospodarka lesna w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

2) powierzanie, w drodze porozumienia, prowadzenia spraw z zakresu nadzoru, o ktérym mowa wyzej, w tym
wydawania decyzji administracyjnych w pierwszej instancji, nadlesniczemu Laséw Panstwowych,

3) okreslanie w drodze decyzji, zadafi wlascicieli laséw w celu zapewnienia powszechnej ochrony laséw
niestanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa,
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4) zarzadzanie wykonywania zabiegow zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych, niestanowigeych
wiasnosci Skarbu Panstwa, na koszt wlasciwych nadlesnictw, wrazie wystapienia organizmow
szkodliwych w stopniu zagrazajacym trwalodci lasow,

5) wydawanie na wniosek wiasciciela lasu decyzji w sprawie przyznania $rodkéw na pokrycie kosztow,
o ktorych mowa w art.12 ust. 1 ustawy o lasach,

6) wydawanie na wniosek wiasciciela lub uzytkownika wieczystego decyzji w sprawie przyznawania dotacji
z budzetu panstwa na cz¢$ciowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntéw, ktére sq przeznaczone
do zalesienia,

7) dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia gruntu rolnego
na podstawie przepisdw ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzacych
z Sekeji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw
ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich,

8) cechowanie drewna pozyskanego w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa oraz wystawianie
wlascicielom lasow dokumentow stwierdzajacych legalnos$¢ pozyskania drewna,

9) wydawanie decyzji uznajacej las za ochronny lub pozbawiajacej go tego charakteru w odniesieniu
do lasow niestanowigcych wlasnosci Skarbu Paristwa,

10) okreslanie w drodze decyzji zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw niestanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha,

I1) zlecanie sporzgdzenia uproszczonych planéw urzadzenia lasow dla laséw niestanowigcych wlasnosci
Skarbu Pafistwa nalezacych do osdb fizycznych i wspdlnot gruntowych,

12) wydawanie decyzji w sprawach uznania lub nieuznania zastrzezen lub wnioskéw zainteresowanych
wlascicieli laséw dotyczacych projektéw uproszezonych plandéw urzadzenia lasu,

13) zatwierdzanie uproszczonych plandéw urzadzenia lasu,

14) nadzér wykonania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzenia laséw niestanowigcych wlasnosci
Skarbu Parstwa,

15) zlecanie przeprowadzania inwentaryzacji stanu lasow dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha,

16) wydawanie decyzji w sprawie pozyskania drewna w lasach niestanowigcych whasnosci Skarbu Panstwa,
niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzja, o ktérej mowa wart. 19 ust. 3 ustawy
o lasach,

17) nakazywanie, w drodze decyzji, wlascicielom laséw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,
wykonania obowigzkéw w zakresie utrzymywania lasow i zapewnienia cigglosei ich uzytkowania,

18) wydawanie decyzji o zmianie laséw na uzytki rolne,

19) skfadanie, w okresach kwartalnych, wnioskéw o $rodki na wyplaty ekwiwalentéw naleznych wlascicielom
gruntow za wylaczenie tych gruntéw zupraw rolnych iprowadzenie upraw lesnych w trybie ustawy
0 przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia,

20) wydawanie decyzji w sprawie miesigcznego ekwiwalentu na podstawie ustawy o przeznaczeniu gruntéw
rolnych do zalesienia,

21) wydawanie zaswiadczen dotyczacych objecia dzialki uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzja,
o ktdrej mowa w ustawie o lasach,

22) wyrazanie zgody na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktéra weszla wjej posiadanie w wyniku
osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciala zwierzyny - wcelu podjecia koniecznej opieki
i leczenia,

23) wydawanie ~ zezwolefi na posiadanie ihodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych
lub ich mieszancéw,

24) wydzierzawianie obwoddéw towieckich polnych oraz ustalanie i rozliczanie czynszu za ich dzierzawe,
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25) poswiadczanie whasnorgcznosci  podpisu  na o$wiadczeniu o zakazie wykonywania polowania
lub jego cofnigciu, ztozonym przez wiasciciela/uzytkownika wieczystego nieruchomosci wchodzacej
w sktad obwodu towieckiego,

26) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w przypadku szczegdlnego
zagrozenia w prawidtowym funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych iuzytecznosci publicznej przez
zwierzyne,

27) realizacja pozostatych zadan wynikajacych z ustawy o lasach i ustawy Prawo lowieckie nalezacych do
organow samorzadu powiatowego.

6. Ochrona przyrody

1) wydawanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewow utrudniajacych widoczno$é sygnatéw i pociggéw lub
cksploatacje urzagdzen kolejowych albo powodujacych zaspy $niezne,

2) prowadzenie rejestru zwierzat zaliczonych do plazéw, gadéw, ptakéw lub ssakéw nalezacych do gatunkéw
podlegajgcych ograniczeniom na podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej,

3) wydawanie zezwolefi na usuwanie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci stanowiacej wlasno$é gminy
z wyjatkiem nieruchomosci bgdacych w uzytkowaniu wieczystym innego podmiotu,

4) wydawanie decyzji umarzajacej naleznos¢ z tytulu ustalonej oplaty za usuniecie drzew lub krzewow,

5) wydawanie decyzji ustalajgcej wysoko$¢ administracyjnej kary pienigznej za usuniecie drzew
lub krzewow bez wymaganego zezwolenia albo bez zgody posiadacza nieruchomosci oraz za zniszczenie
drzew lub krzewow, badz za uszkodzenie drzew spowodowane wykonaniem prac w obrebie koron drzew,

6) wydawanie decyzji ustalajgcej rozlozenie na raty administracyjnej kary pienieznej za usuniecie drzew lub
krzewédw bez wymaganego zezwolenia, albo bez zgody posiadacza nieruchomosci, oraz za zniszczenie
drzew lub krzewow, badz za uszkodzenie drzew spowodowane wykonaniem prac w obrebie koron drzew,

7) realizacja pozostatych zadai wynikajacych zustawy o ochronie przyrody nalezacych do organow
samorzadu powiatowego.

7. Gospodarka odpadami
1) wydawanie pozwolefi na wytwarzanie odpadéw,
2) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania lub przetwarzania odpaddw,

3) wydawanie decyzji o cofnigciu zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub
przetwarzania,

4) wydawanie zezwolen na zbieranie odpadow przedsigbiorcom prowadzacym punkt zbierania pojazddow,

5) wydawanie decyzji nakltadajacej na sprawce wypadku obowiazki dotyczace gospodarowania odpadami
z wypadkow,

6) gospodarowanie odpadami z wypadkéw, jezeli nie mozna wszczaé postepowania egzekucyjnego
dotyczacego obowiazku zagospodarowania odpadéw z wypadkéw albo egzekucja okazala sie bezskuteczna
lub jest konieczne natychmiastowe zagospodarowanie tych odpadéw ze wzgledu na zagrozenie zycia lub
zdrowia ludzi lub mozliwo$¢ zaistnienia nieodwracalnych szkéd w srodowisku,

7) realizacja pozostatych zadaf nalezacych do organéw samorzadu powiatowego wynikajgcych z ustawy
o odpadach i ustawy o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploataciji.

8. Geologia i gérnictwo

1) udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6z metoda odkrywkowa na powierzchni
nieprzekraczajacej 2 ha, o przewidywanym rocznym wydobyciu nieprzekraczajacym 20 000 m?, bez uzycia
srodkéw strzatowych,

2) przeniesienie, cofanie, ograniczanie lub stwierdzanie wygasdniecia koncesji,
3) wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekty robot geologicznych,
4) przyjmowanie zgloszen projektéw robdt geologicznych w celu wykorzystania ciepla Ziemi,

5) wydawanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne,
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6) wydawanie decyzji okreslajagcych wysokos¢ oplaty eksploatacyjnej za wydobycie kopaliny,

7} wydawanie decyzji ustalajacej optate dodatkowa w przypadku naruszania warunkéw koncesji lub projektu
prac geologicznych,

8) realizacja pozostalych dziatan wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne i gornicze nalezgcych do
organdw samorzadu terytorialnego.

§ 22. Do zakresu dzialania Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Komunikacji nalezy w szczegdlnosci:
1. Ochrona Ludnosci

1) ustalanie zadan, wytycznych oraz kierowanie i koordynowanie dzialalnodcia w zakresie przygotowania
irealizacji przedsigwzig¢ obrony cywilnej przez Szeféw Obrony Cywilnej Miast i Gmin Powiatu,
powiatowe stuzby, inspekcje i straze,

2) planowanie i prowadzenie kontroli stanu realizacji zadan obrony cywilnej w Powiecie,
3) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej na terenie powiatu,

4) opracowywanie i biezaca aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Powiatu oraz nadzorowanie opracowania
i uzgadniania gminnych/miejskich planéw obrony cywilnej,

5) nadzor nad tworzeniem i przygotowaniem do dziatania formacji obrony cywilnej,

6) przygotowanie i zapewnienie dziatania Systemu Wczesnego Ostrzegania i Systemu Wykrywania
i Alarmowania na terenie powiatu,

7) planowanie i koordynowanie ewakuacja/przyjeciem ludnosci, zwierzat i mienia
w wypadku masowego zagrozenia zycia i zdrowia na obszarze powiatu,

8) planowanie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury na wypadek zagrozenia zniszczeniem, opracowanie
i aktualizacja Powiatowego Planu Ochrony Zabytkéw na wypadek Konfliktu Zbrojnego i Sytuaciji
Kryzysowych,

9) planowanie i organizacja szkolen i ¢wiczen z zakresu obrony cywilnej,

10) zapewnienie tacznosci iorganizacja funkcjonowania Starostwa w sieci radiotelefonicznej Wojewody
Warminsko — Mazurskiego,

1 1) prowadzenie i nadzorowanie gospodarki sprzetem obrony cywilnej przeznaczonym
dla potrzeb formacji obrony cywilnej i ludnosci powiatu, prowadzenie ewidencji powiatowej sprzetu
obrony cywilnej, nadzorowanie gospodarki sprzetem w gminnych magazynach obrony cywilnej,

12) koordynowanie dziataniami sit obrony cywilnej oraz innych stuzb i organizacji podczas prowadzenia akeji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiolowych i zagrozen srodowiska,

13) realizacja zadan okreslonych w § 3, 5, 6 1 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r.
w sprawie szczegblowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilnej
wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850).

2. Sprawy obronne
1) przygotowanie systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym na obszarze powiatu,

2) nadzér nad przygotowaniem stanowiska kierowania Starosty Dzialdowskiego w statej siedzibie iw
zapasowym miejscu pracy,

3) opracowanie ibiezaca aktualizacja dokumentacji obronnej na wypadek zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa iwojny, zapewniajgcej Staroscie Dzialdowskiemu wykonywanie zadan
obrennych, w tym planu operacyjnego funkcjonowania powiatu oraz dokumentacji stanowisk kierowania
i statego dyzuru,

4) tworzenie warunkéw organizacyjnych i technicznych oraz koordynacja wykonywania zadan obronnych,
realizowanych przez komérki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu,

5) kierowanie przedsigwzigciami zwigzanymi z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafistwa na terenie
powiatu,
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6) planowanie  irealizacja  zadan  zwiazanych z przygotowaniem  shuzby  zdrowia  powiatu
na potrzeby obronne pafistwa na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny oraz
utworzeniem Zastgpczych Miejsc Szpitalnych,

7) planowanie i realizacja zadan w ramach wsparcia paristwa gospodarza udzielanego silom sojuszniczym
stacjonujgcym lub przemieszezajacym si¢ przez teren powiatu, zapewnienie funkcjonowania powiatowego
punktu kontaktowego,

8) planowanie i organizowanie szkolen oraz ¢wiczef obronnych,

9) reklamowanie pracownikéw Starostwa od obowiazku petnienia stuzby wojskowej, w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny,

10) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe] na terenie powiatu we wspolpracy
z administracja wojskowa,

11) planowanie i organizowanie przedsiewzigé mobilizacyjnych oraz wspolpraca z administracja wojskowa
podczas dorgczania kart powolan w trybie Akcji Kurierskiej, opracowanie i aktualizacja Powiatowego
Planu Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej,

12) uzgadnianie gminnych planéw w zakresie spraw obronnych,
13) wspolpraca w realizacji zadan obronnych z powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami.
3. Planowanie i koordynacja przedsiewzie¢ reagowania i zarzgdzania kryzysowego

1) opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego oraz szczegdélowych procedur
postgpowania  w przypadku wystgpienia zagrozen w warunkach powiatu, ponadto  uzgadnianie
i zatwierdzanie planu u Wojewody,

2) uzgadnianie i przedkladanie Staroscie do zatwierdzenia Planéw Zarzadzania Kryzysowego Gmin/Miast
Z terenu powiatu,

3) pelnienie funkcji oraz realizacja zadain Powiatowego Centrum Zarzagdzania Kryzysowego oraz wspolpraca
z Wojewddzkim i osciennymi Powiatowymi Centrami Zarzadzania Kryzysowego przy wymianie
informacji o zagrozeniach oraz z administracjg wojskowa,

4) tworzenie i utrzymanie w gotowosci systemu lgcznosei radiotelefonicznej, elektronicznej i faksowej
pomigdzy PCZK, a gminami powiatu i WCZK,

5) monitorowanie, planowanie, reagowanie i usuwanie skutkéw zagrozer na terenie powiatu, prowadzenie
statej wymiany informacji,

6) zarzadzanie, organizowanie iprowadzenie szkolen, ¢wiczen itreningdw z zakresu Zarzadzania
Kryzysowego,

7) ustalanie sktadu osobowego i organizacja pracy Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
8) zapewnienie funkcjonowania i dokumentowanie dziatai Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego,

9) wspélpraca z miejskimi/gminnymi zespolami zarzadzania kryzysowego oraz podmiotami dzialajacymi na
terenie powiatu,
10) wykonywanie zadan w sytuacjach nadzwyczajnych oraz w przypadku wystapienia zagrozen zycia,

zdrowia lub srodowiska spowodowanych sytuacjg kryzysowsa, kierowanie systemem zarzadzania
kryzysowego,

1) przygotowywanie umow i porozumien zinnymi jednostkami i organizacjami w sprawie usuwania
skutkéw zdarzen kryzysowych. na terenie powiatu,

12) tworzenie i aktualizowanie baz danych o powiatowych sitach isrodkach wykorzystywanych do
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obowiazkéw panstwa gospodarza,

13) opracowanie, uzgadnianie i aktualizacja Planu Operacyjnego Ochrony przed Powodzig oraz
podejmowania dzialan zwigzanych z oglaszaniem i odwotywaniem pogotowia i alarmu powodziowego,

14) sporzadzanie analiz, sprawozdan i informacji dotyczacych powstalych zagrozef, zdarzen kryzysowych
i klesk zywiotowych,
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15) realizacja zadan wynikajacych zustawy prawo atomowe (zagrozenia radiacyjne) w ramach planu
dystrybucji tabletek jodku potasu w przypadku zagrozenia radiacyjnego dla powiatu,

16) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
4. Komunikacja:

1) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych,

2) uzgodnienie organizacji imprez o charakterze religijnym na drogach publicznych,

3) wydawanie zezwolen na korzystanie zdrog wsposob szezegélny oraz na przejazdy pojazdow
nienormatywnych,

4) udzielanie, odmowa udzielania, cofniecie, zmiana lub stwierdzenie wygasniecia zezwolenia na przewozy
regularne i nieregularne na obszarze powiatu i powiatow sasiadujgcych,

5) udzielanie zezwolel na prowadzenie regularnych przewozdéw 0séb na okreslonej linii komunikacyjnej
obejmujacej zasiggiem powiat,

6) rejestracja i ewidencja pojazdow,

7) wydawanie decyzji dotyczacych nabijania numerdw identyfikacyjnych pojazdow,

8) wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu w przypadku jego kasacji,

9) ewidencja oraz wydawanie dowoddw rejestracyjnych zatrzymanych podezas kontroli ruchu drogowego,

10) kierowanie pojazdu na dodatkowe badania wrazie uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza
bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony $rodowiska,

11) wydawanie i cofanie (jednostkom) upowazniefi do przeprowadzania badan technicznych pojazddow,

12) nadzér nad stacjami kontroli pojazdéw wykonujgcymi badania techniczne,

13) prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania tj. praw jazdy, praw jazdy miedzynarodowych,
dowodow rejestracyjnych oraz tablic rejestracyjnych zwyczajnych i tymezasowych,

14) wydawanie, zatrzymywanie i cofanie uprawnien (praw jazdy krajowych) do kierowania pojazdami
silnikowymi,

15) dokonywanie wszelkich zmian (danych) zawartych w dokumencie uprawniajacym do kierowania

pojazdami silnikowymi oraz w dowodach rejestracyjnych,

16) wydawanie decyzji (skierowania) na egzamin w razie uzasadnionych zastrzezen co do kwalifikacji
kierujacego, na wniosek komendanta wojewodzkiego Policji oraz tych kierowcéw, ktérym cofnieto prawo
jazdy na okres powyzej jednego roku,

17) wydawanie decyzji odnosnie badan lekarskich w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia
co do stanu zdrowia kierujacych pojazdami silnikowymi,

18) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi w przypadku
stwierdzenia na podstawie orzeczenia lekarskiego istnienia przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdami lub utraty kwalifikacji na podstawie egzaminu panstwowego,

19) ewidencja i wydawanie praw jazdy miedzynarodowych,

20) wydawanie icofanie zezwolefi przedsigbiorcom [ub innym podmiotom na prowadzenie szkolen
w zakresie uprawnieft do kierowania pojazdami silnikowymi kat. AM, Al, A2, A, Bl, B, B+E, CI, C,
Cl1+E, C+E, D1, D, DI+E, D+E, T,

21) prowadzenie  ewidencji  instruktoréw  nauki  jazdy, wydawanie legitymacji instruktora
oraz dokonywanie skreslen zewidencji instruktoréw w razie nie spetnienia warunkéw okreélonych
w obowiazujacych przepisach,

22) prowadzenie ewidencji wyktadoweow nauki jazdy, wydawanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
wykladowecow oraz dokonywanie skreslen zewidencji wyktadowcéw w razie nie spefniania warunkdow
okreslonych w obowigzujacych przepisach,

23) przeprowadzanie kontroli dziatalnosci osrodkéw szkolenia kierowcow,
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24) przekazywanie organom podatkowym informacji w zakresie podatku od srodkéw transportowych,
25) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,

26) wydawanie wypiséw z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,

27) wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe rzeczy na potrzeby wiasne (krajowe),

28) wydawanie wypiséw na przewozy drogowe rzeczy na potrzeby wiasne (w transporcie krajowym),
29) wydawanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

30) wydawanie wypiséw z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

31) wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie podrednictwa,

32) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego pojazdem samochodowym
przeznaczonym do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 os6b lacznie z kierowca,

33) wydawanie wypiséw zlicencji na wykonywanie krajowego transportu  drogowego pojazdem
samochodowym przeznaczonym do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 0séb tacznie z kierowea,

34) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego samochodem osobowym,

35) wydawanie wypisow zlicencji na wykonywanie krajowego transportu  drogowego samochodem
osobowym,

36) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym wartosci
pienig¢zne,

37) wydawanie dokumentéw bedgcych w kompetencji Starosty na podstawie obowiazujacych przepisow
ustawy o transporcie drogowym i ustawy prawo o ruchu drogowym,

38) realizacja zadan zwigzanych z usuwaniem oraz przechowywaniem pojazdéw usunigtych z drogi.

§23. Do zakresu dzialania Wydzialu Spraw Gospodarczych, Inwestycji i Promocji nalezy
w szczegdlnosci:

1) przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie oraz dokumentacji aplikacyjnej dla projektéw, ktére
stanowig podstawg do ubiegania si¢ osrodki finansowe ze Zrodel zewnetrznych - krajowych
i zagranicznych, w tym np. ze srodkéw Unii Europejskiej,

2) wspolpraca z instytucjami zarzadzajacymi i wdrazajacymi programy finansowane ze zrodet zewngtrznych -
krajowych i zagranicznych, w ramach przygotowywania, realizacji i rozliczania projektow,

3) koordynacja  iwspélpraca  z wydziatami  ijednostkami  organizacyjnymi  Powiatu  w zakresie
przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej, realizacji i rozliczania projektow,

4) sporzadzanie wnioskdw o platnos¢, obowiazujgcej sprawozdawczosci z postepu w realizacji przedsiewzieé
wspolfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych, wnioskow o zaliczki i wnioskow rozliczajacych zaliczki,

5) koordynacja  monitoringu, ~ sprawozdawczosci, promocji  dotyczacej realizowanych  projektow
inwestycyjnych finansowanych z funduszy unijnych i $srodkéw krajowych,

6) monitorowanie informacji o dostepnych srodkach finansowych, ktérych potencjalnym beneficjentem moze
by¢ Powiat lub jego jednostki organizacyjne oraz prowadzenie dzialalnosci informacyjnej w zakresie
problematyki europejskiej i mozliwosci pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

7) wspblpraca przy opracowywaniu materialow w zakresie programowania kierunkéw rozwoju Powiatu
w obszarach spoleczno — gospodarczych bedgcych w kompetencjach Powiatu, w tym opracowywanie lub
wspoludzial w przygotowywaniu strategii, programow iplanéw rozwoju Powiatu, ich wdrazaniu,
monitorowaniu i aktualizacji,

8) wspélpraca zjednostkami administracji rzadowej isamorzadowej, organizacjami pozarzadowymi,
podmiotami gospodarczymi, organizacjami turystycznymi, mediami, a takze jednostkami organizacyjnymi
Powiatu Dzialdowskiego w sprawach zwigzanych z rozwojem spoleczno — gospodarczym oraz promocja
Powiatu,

9) realizacja zadan zzakresu zamowien publicznych, wtym dokumentowanie postepowan zwigzanych
z prowadzonymi postepowaniami o zamdwienia publiczne,
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10) prowadzenie remontow i inwestycji w Starostwie,
11) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej i ochrony budynkéw Starostwa,
12) gospodarka zasobami lokalowymi Starostwa, w tym:

a) prowadzenie Ksigg Obiektéw Budowlanych Starostwa, odpowiedzialnos¢ za terminowe
przeprowadzanie nakazanych przepisami prawa przegladow, wtym instalacji gazowych ikottéw
centralnego  ogrzewania, instalacji  elektrycznych, alarmowych, wentylacyjno-kominowych,
przeciwpozarowych, gasnic iklimatyzacji oraz innych czynno$ci konserwacyjno-remontowych
niezbgdnych do zachowania zasobéw lokalowych w stanie sprawnosci eksploatacyjnej,

b) prowadzenie dokumentéw zwiazanych z zarzgdzaniem lokalami,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem budynkow i mienia,
13) prowadzenie ksiag inwentarzowych $rodkéw trwalych i pozostatego wyposazenia lokali,
14) zaopatrzenie w sprzet, materialy biurowe i eksploatacyjne, wydawanie i rozliczanie,
15) gospodarka srodkami tgcznosci,

16) zapewnienie  prawidlowego funkcjonowania urzadzen informatycznych, sieci wewnetrznych
i oprogramowania zainstalowanego na komputerach w Starostwie,

17) odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, zgodne z posiadanymi licencjami, uzytkowanie oprogramowania
informatycznego zainstalowanego na poszczegolnych stanowiskach pracy w Starostwie,

18) odpowiedzialno$¢ za zainstalowanie i biezgce monitorowanie zabezpieczen w sieciach na serwerach
i sprzgtach komputerowych przed nieuprawniong modyfikacja tresci i dostgpem do danych gromadzonych
w formie elektronicznej,

19) archiwizacja baz danych znajdujacych sie na serwerach,

20) sprawowanie  nadzoru ikontroli  przestrzegania przepiséw ustawy o krajowym  systemie
cyberbezpieczenstwa przez pracownikéw Starostwa,

21) kompleksowa obstuga urzadzef audio-wizualnych w czasie posiedzen iimprez organizowanych przez
Starostwo oraz obstuga systemu do glosowania Rady,

22) zapewnienie transmisji  iretransmisji posiedzen Rady oraz gromadzenia, przechowywania
i archiwizowania nagran z posiedzen Rady,

23) wspotpraca przy organizacji i obstudze wyboréw samorzadowych,

24) promowanie  potencjalu  kulturalnego, waloréw przyrodniczych, turystycznych, gospodarczych
i mozliwosci rozwojowych powiatu,

25) opracowywanie i wspotudzial w przygotowaniu, a takze rozpowszechnianie materiatéw informacyjno -
promocyjnych, w tym publikacji i gadzetow promocyjnych,

26) organizacja lub wspétpraca przy przygotowaniu réznorodnych spotkan, konferencji, wystaw, wydarzen
m.in. o charakterze kulturalnym, sportowym oraz przedsiewzie¢ promujacych Powiat, atakze udzial
w imprezach o charakterze np. promocyjnym,

27) wspieranie inicjatyw lokalnych i regionalnych majacych na celu m. in. rozwdj spoleczno — gospodarczy
i promocje Powiatu,

28) koordynacja dzialan w zakresie wspoipracy zagranicznej, w tym przygotowywanie wizyt zagranicznych
i pabytdw delegacji zagranicznych,

29) administrowanie i aktualizacja oficjalnej strony internetowej powiatu, w tym baz danych.

§ 24. Do zakresu dzialania Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci nalezy
w szczegolnosci:

1. Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawno$ci m.in.:

1) wydawanie orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci osob, ktdre ukoriczyly szesnasty rok zycia,
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2) wydawanie orzeczen o niepetnosprawnosci 0sob, ktére nie ukonczyly szesnastego roku zycia,

3) wydawanie orzeczen o wskazaniach do ulg i uprawniefi 0s6b posiadajacych orzeczenia o inwalidztwie lub
niezdolnosci do pracy.

4) wydawanie legitymacji dokumentujacej niepetnosprawnosé i stopiefi niepetnosprawnosci,

5) wydawanie  iprzyjmowanie  wnioskéw  wcelu ustalenia  niepelnosprawnosci  lub  stopnia
niepetnosprawnosci,

6) prowadzenie rejestréw wnioskéw w celu ustalenia niepefnosprawnosci lub stopnia niepetnosprawnosci,
7) prowadzenie rejestréw wydanych orzeczen,
8) sporzadzanie protokotéw z posiedzen sktadéw orzekajacych,

9) wydawanie i przyjmowanie wnioskéw o wydanie legitymacji o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci,

10) prowadzenie  rejestrow ~ wnioskéw o wydanie  legitymacji o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci,

11) przyjmowanie wnioskéw o wydanie kart parkingowych dla oséb niepetnosprawnych oraz placéwek,
o ktérych mowa w art. 8 ust. 3a pkt 3 ustawy Prawo o ruchu drogowym,

12) prowadzenie rejestru wnioskéw o wydanie kart parkingowych dla oséb niepetnosprawnych oraz
placowek, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3a pkt 3 ustawy Prawo o ruchu drogowym,

13) wydawanie kart parkingowych przez przewodniczacego zespolu dla oséb niepelnosprawnych oraz
placéwek, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3a pkt 3 ustawy Prawo o ruchu drogowym.

2. Wspoldziatanie z organami administracji rzadowej iorganami jednostek samorzadu terytorialnego
w sprawach:

1) pomocy spolecznej irehabilitacji o0s6b niepelnosprawnych zgodnie ze wskazaniami zawartymi
w orzeczeniu o niepelnosprawnosci lub o stopniu niepelnosprawnosci,

2) toczgeych si¢ postgpowan przed organami rentowymi i instytucjami realizujacymi ubezpieczenia spoleczne.
§ 25. Do zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy w szczegdlnoscei:

1) zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony intereséw
konsumentéw,

2) sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesow konsumentow,

3) wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i interesow konsumentéw,

4) wspoldzialanie z Urzgdem Ochrony Konkurencji i Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz
organizacjami konsumenckimi i innymi instytucjami w zakresie ochrony konsumentéw,

5) wytaczanie w szczegdlnych sytuacjach powo6dztwa na rzecz konsumentdéw oraz wstepowanie do toczacego
sie postepowania w sprawach o ochrone interesdw konsumentow,

6) dziatania o charakterze edukacyjno — informacyjnym,

7) podejmowanie dziatafi wynikajacych z ochrony konkurencji i praw konsumentéw oraz przeciwdziataniu
nieuczeiwym praktykom rynkowym,

8) wystepowanie w sprawach o wykroczenia na szkodg konsumentdw, jako oskarzyciel publiczny
w rozumieniu przepiséw ustawy Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia.

§ 26. Do zakresu dzialania Zespolu Radedow Prawnych nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga prawna Rady i Zarzadu Powiatu oraz wydziatow Starostwa polegajgca na:
a) udzielaniu porad i konsultacji prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania przepiséw prawa,

b) sporzadzaniu opinii prawnych,
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¢) monitorowaniu przepisow oraz przygotowywaniu informacji dla pracownikéw obshugiwanych komorek
organizacyjnych Starostwa o wprowadzonych zmianach i aktualizacjach przepiséw prawnych, ktore
dotycza tych komdrek w znacznym zakresie,

d) opiniowaniu pod wzgledem formalno-prawnym projektow przepiséw prawa miejscowego, projektow
uchwal, zarzadzen, porozumien, umow i decyzji,

e) wystepowaniu  w charakterze pelnomocnika Starosty iPowiatu w postepowaniu  sgdowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.

2) zgtaszanie propozycji i inicjatyw dotyczacych koniecznosci podjecia i wdrazania dziatan, zadan,
obowigzkow wynikajacych z nowych przepiséw prawnych.

§ 27. Do zakresu dziatania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa fizycznego,
2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktdrych sg przetwarzane informacje niejawne,
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informaciji,
w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) Kkontrola ewidencji, materialéw i obiegu
dokumentow,

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Starosty, planu ochrony informacji niejawnych
w Starostwie, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, a takze nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolern w zakresie ochrony informacji niejawnych,
7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelnigecych stuzbe w Starostwie albo
wykonujgcych czynnosei zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz
0s0b, ktérym odmdéwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,

9) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie realizacji zadan w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego,

10) podejmowanie dzialan wyjasniajgcych w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informacji
niejawnych, zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznoéci naruszenia przepisow.

§ 28. Do zakresu dziatania Audytora wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie analizy obszardw ryzyka w zakresie dzialania Powiatu,

2) badanie systemow zarzadzania i kontroli w Starostwie Powiatowym i jednostkach organizacyjnych Powiatu
Dziatldowskiego,

3) opracowanie harmonogramu i rocznego planu audytu wewnetrznego,
4) opracowanie programu poszezegélnych zadan audytowych,

5) przeprowadzenie audytéw wewngtrznych zgodnie z przepisami ustawy i wedlug obowiazujacych
standardow,

6) zapewnienie prawidiowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,
7) sporzadzenie sprawozdania z realizacji planu audytu w audytowanych jednostkach,
8) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu,

9) udzielanie wskazowek i wyjasnien doradczych, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek,

10) prowadzenie biezgcych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego.
§ 29. Do zakresu dzialania Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdInosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
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i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych przepiséw Unii lub pafistw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania ww. rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich
o0 ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowiazkéw, dzialania zwigkszajgce $wiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powiazane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecer co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35,

4) wspélpraca z organem nadzorczym,

5) pelnienie  funkeji  punktu  kontaktowego dla  organu nadzorczego w kwestiach  zwigzanych
z przetwarzaniem, wtym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Rozdziat 5.
Obowiazki i uprawnienia oraz zakres odpowiedzialnosci pracownikéw Starostwa

§ 30. Prawa i obowigzki pracownikéw zatrudnionych w Starostwie regulujg w szezegdlnosei przepisy:
1) ustawy o pracownikach samorzadowych,
2) ustawy Kodeks Pracy,
3) ustawy o ochronie danych osobowych,
4) ustawy o dostepie do informacji publicznej,
5) ustawy o ochronie informacji niejawnych,
6) ustawy o finansach publicznych,

7) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),

8) Zarzadzenia Starosty Dzialdowskiego w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego
w Dzialdowie,

9) Zarzadzenia Starosty Dzialdowskiego w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Dzialdowie.

§ 31. Pracownicy przy zalatwianiu spraw zobowigzani sa do przestrzegania przepisow Kodeksu
postgpowania administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej ijednolitego rzeczowego wykazu akt organéw
powiatu i starostw powiatowych.

§ 32. I. Do obowigzkéw pracownikéw nalezy w szczegélnosci:

) udzielanie niezbgdnych informacji wtaki sposob, aby obywatele nie poniesli szkody wskutek
nieznajomosci przepiséw prawa,

2) wilasciwe zatatwienie interesantéw i okazywanie im nalezytego szacunku,

3) sumienne i terminowe zalatwianie spraw zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
4) systematyczne podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

5) dbanie o estetyczny wyglad miejsca pracy,

6) sumienne wykonywanie polecen stuzbowych,

7) przestrzeganie dyscypliny pracy,

8) nalezyte prowadzenie dokumentacji wymaganej do ustalania stanu faktycznego i prawnego zalatwianych
spraw,

9) nalezyte prowadzenie i przechowywanie akt, ewidencji i rejestrow.
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2. Szczegolowy przydzial zadan, zakres uprawnien i odpowiedzialnosci okresla imienny zakres czynnosci
pracownika.

3. Przy zmianach personalnych pracownikéw obowigzuje przekazywanie zakresu pracy i obowigzkow.
Rozdzial 6,
Zasady opracowywania projektéw aktéw prawnych
§ 33. 1. Przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen oraz decyzji podejmowanych przez Zarzad lub

Staroste nalezy do wlasciwego merytorycznie naczelnika wydziatu.

2. Projekt uchwaly, zarzadzenia i decyzji Zarzadu powinien by¢ zaopiniowany pod wzgledem prawnym
i zasad techniki legislacyjnej przez radc¢ prawnego.

§ 34. Uklad uchwaty, zarzadzenia i decyzji powinien by¢ przejrzysty, redakcja zwiezla, a tre$¢ zawartych
norm prawnych podana w sposdb zrozumiaty dla adresatow,

§ 35. Projekty uchwat idecyzji oraz inne dokumenty sa przedkladane Zarzadowi za posrednictwem
Sekretarza, a w przypadku nieobecnosci Sekretarza za posrednictwem Naczelnika Wydzialu Organizacji
i Nadzoru.

§ 36. Projekt uchwaly Rady powinien zawieraé;

1) uzasadnienie sporzadzone przez naczelnika wydzialu przygotowujacego projekt i podpisane przez podmiot
wystepujacy z inicjatywa podjecia uchwaty,

2) opinig radcy prawnego potwierdzajacg zgodnosé pod wzgledem formalno — prawnym.
§ 37. 1. Uchwaty Zarzadu po ich podjeciu i podpisaniu przez Staroste kieruje si¢ do Wydziatu Organizacji

i Nadzoru, ktory prowadzi ewidencje uchwat inastepnie przekazuje naczelnikom odpowiednich wydziatow
oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu odpowiedzialnych za ich wykonanie.

2. Przyjete przez Zarzad projekty uchwal przeznaczone do rozpatrzenia przez Rade przekazywane sg
w formie papierowej i elektronicznej do Wydzialu Organizacji i Nadzoru, ktory przekazuje je
Przewodniczacemu Rady Powiatu w celu dalszego procedowania,

Rozdzial 7.
Zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania indywidualnych spraw obywateli

oraz skarg, wnioskéw i petycji

§ 38. 1. Pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow codziennie w godzinach
pracy.

2. Starosta w sprawach skarg i wnioskdw przyjmuje w kazdy wtorek w godzinach od 12% do 15%.

3. Przyjmowanie, koordynowanie rozpatrywania oraz rejestry skarg, wnioskdw i petycji prowadzi Wydzial
Organizacji i Nadzoru.

Rozdzial 8.
Postanowienia koncowe

§ 39. Schemat organizacyjny Starostwa wraz z ustalonym przez Zarzad podzialem kompetencyjnym
w zakresie nadzoru sprawowanego nad wydzialami przez Staroste, Wicestaroste, Etatowego Czlonka Zarzadu,
Sekretarza i Skarbnika okresla zalacznik do niniejszego regulaminu.

§ 40. Zmiany tresci regulaminu dokonuje Zarzad w drodze uchwaly.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Dzialdowie

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Dzialdowie
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i Komunikacji Nieruchomo$ciami Niejawnych
Wydziat Rolnictwa, Powiatowy chpc’)f
Wydziat Ochrony Srodowiska do _Spraw Orzekama.
Architektoniczno - i Lednictwa o Niepelnosprawnosci
Budowlany
Wydziat Edukacji, ze;pr:i;v }f]a‘iio“’
Zdrowia, Kultury, Y
Sportu i Wspbétpracy
Wydzial Geodezji z Organizacjami
Pozarzadowymi Powiatowy Rzecznik
Konsumentow
Powiatowy Osrodek Audytor wewnetrzny *
Dokumentacji Geodezyjnej Wydziat Spraw
i Kartograficznej Gospodarczych,
Inwestycji i Promocji Inspektor Ochrony
Danych *

Linie ciggle — zaleznos¢ bezposrednia
Linie przerywane — inne powigzania
* Alternatywne powierzenie zadav w ramach umowy cywilno-prawnej



